
Entrevista Personal

ANTES

1. Entrar a la página web de la empresa 
para conocer acerca de su historia y 
proyección.

2. Calcula el tiempo en llegar al lugar 
citado, llega 15 minutos antes.

3. Prepara tu imagen personal, alista tu 
ropa de vestir y accesorios.

DURANTE

1. De entrada, se debe memorizar el 
nombre del entrevistador, eso crea una 
impresión agradable.

2. Si no haya como comenzar, mejor se 
deja que lo haga el entrevistador

3. Mirar a los ojos al entrevistador, y no 
interrumpir.

4. Hay que hablar todo el tiempo en tono 
positivo y amigable.

5. Sea sincero al responder las preguntas 
del entrevistador.

6. Es inteligente llevar libreta para tomar 
apuntes, eso demuestra interés y 
cuidado.

DESPUÉS

1. Un buen apretón de manos y “Muchas 
gracias, espero saber pronto de ustedes”.

2. Puedes enviar un agradecimiento 
virtual por el tiempo brindado y que 
esperas noticias pronto.


